
 

 
 

time2learn_SRV_Anleitung_Lernende_DE 1 

 

Ausbildungsplaner time2learn 

Kurzanleitung für Lernende 
 

 

 

 

Diese Kurzanleitung richtet sich an Lernende Kauffrau EFZ / Kaufmann EFZ 

und zeigt die wichtigsten Funktionen des Ausbildungsplaners time2learn. 

Ein detailliertes Bedienungshandbuch zu allen Funktionen von time2learn, 

ein Glossar und weitere Informationen bietet die Website zum Ausbildungs-

planer: www.time2learn.ch 
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1. Login 

Starten Sie den Browser und geben Sie die Internet-Adresse ein: www.time2learn.ch 

Klicken Sie oben rechts auf Login. 

 

 

 

 

Geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort ein. Diese Angaben erhalten Sie im Betrieb von 

Ihrer Berufsbildnerin oder Ihrem Berufsbildner. 

Klicken Sie auf Login. 

Hinweis: Setzen Sie von der Login-Seite einen Favoriten in Ihrem Browser. 

 

http://www.time2learn.ch/
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2. Persönliches Profil 

Mein Konto > Profil 

Um Ihr Profil zu ändern, klicken Sie auf Mein Profil ändern. 

 

Nun können Sie einige persönliche Angaben ändern. Da der Benutzername eindeutig sein muss, emp-
fehlen wir als Benutzernamen die persönliche E-Mail-Adresse. Geben Sie auch Ihr persönliches Pass-
wort ein und bestätigen Sie dieses. 
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Klicken Sie auf Speichern. 
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3. Ausbildungsprogramm  

Ausbildungsprogramm  
 
Wählen Sie Ausbildungsprogramm, um die Ihnen zugeteilten Lerneinheiten anzuzeigen. Auf der rechten 
Seite können Sie die Seite drucken oder als PDF exportieren.  
 
Klicken Sie auf das Thema, um die Bildungsziele einer Lerneinheit darzustellen. 
 

 
 
 
 
 
Drucken Sie sich das Ausbildungsprogramm aus und bewahren Sie dieses auf.  
Eine Kopie dieses Programms erhält, gemäss separater Weisung, ihre üK Leitung. 
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4. Kurse / E-Learning Module / üK 

Kurse > Lerninhalte 
 
 

 
 
 
Es werden, angepasst an ihre Lehrzeit, die für Sie verfügbaren Module angezeigt. Sie werden jeweils 
per E-Mail informiert, wenn Module aufgeschaltet werden und gleichzeitig wird Ihnen der Bearbeitungs-
termin bekannt gegeben. 
 
 
Klicken Sie auf das Symbol,              um eine Lerneinheit zu starten.  
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Sie sehen den Status, ob die Lerneinheit noch offen, in Bearbeitung oder bereits abgeschlossen ist.  
 
Wichtig: Der Abschlusstest in jeder Lerneinheit kann nur 1x absolviert werden. Das Resultat, mit den 
gespeicherten Antworten, kann beliebig oft angeschaut werden.  
 
 
Kurse > überbetriebliche Kurse 
 

 
 
In diesem Abschnitt sehen Sie die anstehenden üK-Termine und dann auch den Stundenplan, sobald 
dieser hochgeladen wurde.  
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5. Erfahrungsnoten 

Qualifikationsverfahren 
 
Im Register Qualifikationsverfahren sehen Sie sämtliche Erfahrungsnoten, die Sie abgelegt haben. Im 
oberen Teil sind die betrieblichen Noten, im unteren Teil die schulischen Erfahrungsnoten.  
 
Es ist wichtig, dass Sie die schulischen Noten selbst eintragen, damit Sie die Übersicht haben.  
 
Klicken Sie einfach auf den Titel, um die Noten einzutragen. 
 

 
 
 
 
Auf der ALS bzw. PE können Sie rechts oben das ALS- bzw. PE- Formular ausdrucken. 
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6. Lernstatus 

Lerndokumentation > Lernstatus 
 
Klicken Sie auf Lerndokumentation und Lernstatus, um das Ausbildungsprogramm und den Lernsta-
tus anzuzeigen. 
 

 
 
Sie können die Lerneinheit anwählen und von dort aus die Leistungsziele bearbeiten in dem Sie entwe-
der auf das Semester klicken und den Status des einzelnen Ziels ändern oder Sie klicken auf das Ziel 
und ändern den Status dort.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sie können einen Report der Leistungsziele erstellen, indem Sie auf BZ-Report anzeigen klicken. 
Mit einem Klick auf das Symbol Lupe werden die Details zum Leistungsziel angezeigt. 
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7. Logout 

Klicken Sie oben rechts auf das Symbol   
 
 
 

 
 
 
 

Notizen 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


