S RV Schweizer Reise-Verband
F s V Fédération Suisse du Voyage
Federazione Svizzera di Viaggi

Ausbildungsplaner time2learn
Kurzanleitung far Lernende

Diese Kurzanleitung richtet sich an Lernende Kauffrau EFZ / Kaufmann EFZ
und zeigt die wichtigsten Funktionen des Ausbildungsplaners time2learn.

Ein detailliertes Bedienungshandbuch zu allen Funktionen von time2learn,
ein Glossar und weitere Informationen bietet die Website zum Ausbildungs-
planer: www.time2learn.ch

Auskunft und Bestellung von Lizenzen
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1. Login

Starten Sie den Browser und geben Sie die Internet-Adresse ein: www.time2learn.ch

Klicken Sie oben rechts auf Login.

r |
timec—cearn P

Ausbildungs- und Lernplattform DE FR

Auf einen Blick Kaufménnische Berufe Informatikberufe Detailhandelsberufe Technische Berufe Weitere Berufe

Ubersicht Ausbildung§- und Lernplanung in lhrem Unternehmen -
Funktionen Praxisnah. Ubersichtlich. Effizient.

Zusatzmodule
Gutes entsteht, wenn man zusammenarbeitet.

Lizenzmodell
time2learn entstand aus der Praxis fiir die Praxis. Der Ausbildungsplaner ist in Zusammenarbeit mit erfahrenen Fachspezialisten aus
Referenzen verschiedenen Unternehmen und Branchenverbdnden entwickelt worden. Das Resultat: Eine Plattform mit starken Funktionen flr die drei
. Lernarte Betrieb, (berbetriebliche Kurse (UK} und Schule. Dieser Praxisbezug gibt Ihnnen auch die Gewissheit, dass die SW-Ldsung laufend
Partner gepflegt und weiterentwickelt wird.
- Dank der Ausbildungs- und Lernplattform time2learn existiert eine umfassende Lésung flr die gezielte Vorbereitung, Planung, Begleitung und
News Uberwachung der Aushildung von Lernenden in der beruflichen Grundbildung. Alle an der Ausbildung beteiligten Personen haben Zugang zu
time2learn, was die Transparenz erhdht und den Informationsaustausch vereinfacht.
Uber uns time2learn istin den Sprachen deutsch, franzésisch und italienisch verfugbar.

time—uwearn

Ausbildungs- und Lemplattform DE FR IT

Anwendung

Login Anmeldung bel time2learn Support [ Hotline
Willkommen beim Ausbildungsplaner time2learn. Bitte geben Sie zuerst lhren persénlichen
Benutzernamen und das dazugehdrige Passwort ein.

. 4 e
£y
“am
Benutzername: I | Hotline: 0900 02 55 02
(werktags 9-12, Fr. 1.50 / Min.)
Passwort: ‘ | E-Mail: info@time2learn.ch
o ) - - == Weiterfuhrende Informationen
Passwort vergessen? >> Technische Voraussetzungen

Geben Sie lhren Benutzernamen und lhr Passwort ein. Diese Angaben erhalten Sie im Betrieb von
Ihrer Berufshildnerin oder IThrem Berufsbildner.

Klicken Sie auf Login.

Hinweis: Setzen Sie von der Login-Seite einen Favoriten in lhrem Browser.


http://www.time2learn.ch/

2. Personliches Profil

Mein Konto > Profil

Um lhr Profil zu &ndern, klicken Sie auf Mein Profil andern.
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COCKHT ALSB LD GSPROC:RAMM KLIRSE LERNDRUMENTATION CHAALIREATION WERFAHREN MIERN KONTO 0
B prem
Cockpit
@ F £ Einstellurgen

B Ausbildungsprogramm

Aktuelle Termine

Arstehersde Termine

Adle Termine

= Lernstatus

Angereigt wenden dee Leist

4,

Erfachgn

o oo

!

Lehreertragsdaten

Hachrichiten

U EirmeeHearm

Zur Ubersicht der Leistungsricie

Nun kdnnen Sie einige personliche Angaben andern. Da der Benutzername eindeutig sein muss, emp-
fehlen wir als Benutzernamen die personliche E-Mail-Adresse. Geben Sie auch lhr persénliches Pass-

wort ein und bestatigen Sie dieses.
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B Profil

MName

Vorname

LZ/Wohnort
Telefon Geschaft
Telefon Privat

Mohile

Heimatort

Geburtsta

[

Jessica Mustris

Frau

Mustris

Jessica

time2learn@crealogix.com

Mao. 01.01.2001

Donnerstag, Freitag

Passwort andern

Bearbeiten

Klicken Sie auf Speichern.
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3. Ausbildungsprogramm
Ausbildungsprogramm

Wahlen Sie Ausbildungsprogramm, um die lhnen zugeteilten Lerneinheiten anzuzeigen. Auf der rechten
Seite kénnen Sie die Seite drucken oder als PDF exportieren.

Klicken Sie auf das Thema, um die Bildungsziele einer Lerneinheit darzustellen.

COCKPIT AUSBILDUNGSPROGRAMM ‘ KURSE LERNDOKUMENTATION QUALIFIKATIONSVERFAHREN MEIN KONTO 0

i3

Ausbildungsprogramm

& Ausbildungsprogramm =
Aktuelle v || AlleTy el_||_ ¢ Funktionen
Lerneinheit T'_\«"|J von & E Einsatzplanung exportieren
& Ausbildungsprogramm exportieren
38 aLs2 ALS Do. 16.02.2017
| &3 Seitedrucken
&  Empfang Abteilung Di. 16.05.2017 il U gD.s | s

Drucken Sie sich das Ausbildungsprogramm aus und bewahren Sie dieses auf.
Eine Kopie dieses Programms erhlt, gemass separater Weisung, ihre UK Leitung.
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4. Kurse/E-Learning Module / K

Kurse > Lerninhalte

COCKPIT | AUSBILDUNGSPROGRAMM

KURSE LERNDOKUMEN "ATION QUALIFIKATIONSVERFAHREN MEIN KONTO 0

[ Uberbetriebliche Kurse

(B Cockpit —_—

:‘. Lerninhalte

ﬁ Ausbildungsprogramm bl Lernsatatus Ganze Lehrdauer Aktueller Einsatz
Aktuelle Termine ) )
Angezeigt werden die Leistungsziele und deren Status.
Empfan,
s p. 5 v Erledigt 0
Abteilung
) Z  InArbeit: 0
16.05.2017 - 16.08.2017 O offen: 23
18 ALs2
As Leistungsziele/Teilfahigkeiten Letzter Status
16.02.2017 - 23.06.2017
1.1.2.2 Kundengesprach fihren () Offen
Anstehende Termine
1.1.2.2.5 Ein optimales Angebot unterbreiten () Offen
Keine Termine vorhanden
1.1.2.2.6 Kunden Oberzeugen () offen

Alle Termine

Es werden, angepasst an ihre Lehrzeit, die fur Sie verfiigbaren Module angezeigt. Sie werden jeweils
per E-Mail informiert, wenn Module aufgeschaltet werden und gleichzeitig wird Ihnen der Bearbeitungs-
termin bekannt gegeben.

Klicken Sie auf das Symbol, um eine Lerneinheit zu starten.

COCKPIT AUSBILDUNGSPROGRAMM KURSE | LERNDOKUMENTATION QUALIFIKATIONSVERFAHREN MEIN KONTO

£2 Lerninhalte Meine Lerninhalte

¥ Meine Lerninhalte Marktplatz =

(=) Lernthemen

Destinationskunde

Schweizer Reise-Verband

[=]  Lerninhalte
Q suche W
Arbeitsstand | Alle v Typ | Alle v Anbieter | Alle 1
rm Destinationskunde Spanien / Pilot . Destinationskunde
WBT @ Bomin Offen Schweizer Reise-Verband * >




s RV Schweizer Reise-Verband
F v Fédération Suisse du Voyage
S Federazione Svizzera di Viaggi

Sie sehen den Status, ob die Lerneinheit noch offen, in Bearbeitung oder bereits abgeschlossen ist.

Wichtig: Der Abschlusstest in jeder Lerneinheit kann nur 1x absolviert werden. Das Resultat, mit den
gespeicherten Antworten, kann beliebig oft angeschaut werden.

Kurse > Uberbetriebliche Kurse

KURSE LERNDOKUMEN [ATION QUALIFIKATIONSVERFAHREN MEIN KONTO 0

COCKPIT | AUSBILDUNGSPROGRAMM

[ Uberbetriebliche Kurse

(B Cockpit

:‘. Lerninhalte

Ganze Lehrdauer Aktueller Einsatz

Angezeigt werden die Leistungsziele und deren Status.

Ausbildungsprogramm

il

Aktuelle Termine

Empfan,
s p. 5 v Erledigt 0
Abteilung )
Z  InArbeit: 0
16.05.2017 - 16.08.2017 O offen: 23
18 ALs2
As Leistungsziele/Teilfahigkeiten Letzter Status
16.02.2017 - 23.06.2017
1.1.2.2 Kundengesprach fihren () Offen
Anstehende Termine
1.1.2.2.5 Ein optimales Angebot unterbreiten () Offen
Keine Termine vorhanden
1.1.2.2.6 Kunden Oberzeugen () offen

Alle Termine

In diesem Abschnitt sehen Sie die anstehenden UK-Termine und dann auch den Stundenplan, sobald
dieser hochgeladen wurde.

AUSBILDUNGSPROGRAMM LERNDOKUMENTATION QUALIHKATIONSVERFAHREN

[d (berbetriebliche Kurse

@ Uberbetriebliche Kurse

Kurse Daten Ort
[d «vsG1.Lehrjahr, GK 1B/ Februar - Ma Do. 23.02.2017 st. Gallen
12017 Fr.24.02.2017

Fr. 24.03.2017
Do. 30.03.2017

Fr. 05.05.2017

M «sc1. Lehrjahr, K 1A/ Oktober 201 Mo. 10.10.2016 St. Gallen
6 Di. 11.10.2016
Mi. 12.10.2016

Do. 13.10.2016

© 2017 CREALOGIX AG | time2learn 10.3.0




5. Erfahrungsnoten

Qualifikationsverfahren

S RV Schweizer Reise-Verband
FSV .

Fédération Suisse du Voyage
ederazione Svizzera di Viaggi

Im Register Qualifikationsverfahren sehen Sie sémtliche Erfahrungsnoten, die Sie abgelegt haben. Im
oberen Teil sind die betrieblichen Noten, im unteren Teil die schulischen Erfahrungsnoten.

Es ist wichtig, dass Sie die schulischen Noten selbst eintragen, damit Sie die Ubersicht haben.

Klicken Sie einfach auf den Titel, um die Noten einzutragen.

COCKPIT AUSBILDUNGSPROGRAMM KURSE LERNDOKUMENTATION QUALIFIKATIONSVERFAHREN | IMEIN KONTO 0
Bi Qualifikationsverfahren
B Qualifikationsverfahren =
[ as
Tite Status ALS Beginn Ende MNote
’:::511 Bewertet So. 21.08.2016 Mo. 23.01.2017 5.0
ftézz Beobachten Do. 16.02.2017 Fr.23.06.2017
[=]__schulpoten
Schulnoten Status
Semastar 1 Offen
Semester 2 Offen
Semester 3 Offen
Auf der ALS bzw. PE kénnen Sie rechts oben das ALS- bzw. PE- Formular ausdrucken.
COCKPIT AUSBILDUNGSPROGRAMM KURSE LERNDOKUMENTATION QUALIFIKATIONSVERFAHREN | MEIN KONTO 0

rj Qualifikationsverfahren

a8 ALS2
ALS-ID
Praxisbildner
Stellvertreter
Tatigkeiten (in Stichworten)
Lehrbetrieb

Status

2 ALs2

Reiseblro Sonnenschein (Musterfirma)

Beobachten
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Bericht Uber die Arbeits- und Lernsituation

Ausgewabhlte Arbeits- und ALS 2. Semester ALS-ID: ALS 2

Lernsituation

(Tatigkeiten)

Lernende/r

Name/Vorname Bivo 13 Max

Geburtsdatum 11.11.1992

Lehrbetrieb

Name/Ort Reisebiiro Sonnenschein / E-Leaming Zurich-Wollishofen

Vorgesetzte Person

Name/Vorname Berufsbildner Hans

Termine Beobachtungsperiode 01.01.2014 - 31.03.2014
Beurteilungsgesprach 31.03.2014

Es wurde die oben erwéhnte Arbeits- und Lernsituation sowie die nachstehend aufgefiihrten Kompetenzen
vereinbart.

Datum

Unterschrift vorgesetzte Person/en Unterschrift lenende Person

10
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6. Lernstatus
Lerndokumentation > Lernstatus

Klicken Sie auf Lerndokumentation und Lernstatus, um das Ausbildungsprogramm und den Lernsta-
tus anzuzeigen.

KURSE

COCKPIT | AUSBILDUNGSPROGRAMM LERNDOKUMENTATION QUA LIFIKATIONSVERFAHREN MEIN KONTO 0

tﬂ Lernstatus

[H Cockpit . . g
b, E-Dossier
® Ausbildungsprogramm B Lernstatus Ganze Lehrdauer
Aktuelle Termine
Angezeigt werden die Leistungsziele und deren Status.
e Empfang ¥ Erledigt: 0
Abteilung
) Z  InArbeit: 0
16.05.2017 - 16.08.2017 O Offen: 53
S ALs2
ALS

Leistungsziele/Teilfahigkeiten Letzter Status

16.02.2017 - 23.06.2017

1.1.2.2 Kundengesprach fihren () Offen
Anstehende Termine
1.1.2.2.5 Ein optimales Angebot unterbreiten () offen
Keine Termine vorhanden
1.1.2.2.6 Kunden iiberzeugen (0 Offen
Alle Termine
1.1.2.2.7 Preis aufzeigen () offen

Sie kénnen die Lerneinheit anwahlen und von dort aus die Leistungsziele bearbeiten in dem Sie entwe-
der auf das Semester klicken und den Status des einzelnen Ziels &ndern oder Sie klicken auf das Ziel

und andern den Status dort.

COCKPIT AUSBILDUNGSPROGRAMM KURSE LERNDOKUMENTATION | QUALIFIKATIONSVERFAHREN MEIN KONTO 0
T‘, Lernstatus
B» Lernstatus z
Leistungsziele ganze Lehrdauer Leistungsziele aktueller Einsatz
¥ Erledigt 1 ¥ Erledigt 1
F Z InArbeit: 4 Z  InArbeit: 1
O offen: 145 O Offen: 19
Aktueller Einsatz v || Q suchen
Lernorte | Alle v Lerneinheiten | Empfang v Lernstatus | Alle v
Leistungsziele/Teilfahigkeiten Letzte Statusdnderung S1| 52| S3 sS4 55 56
1.1.2.2.5 Ein optimales Angebot unterbreiten Z In Arbeit (@] 2
1.1.2.2.6 Kundgn Oberzeugen " Erledigt v
1.1.2.2.8 Im Kundengesprach Einwadnde entkraften Z In Arbeit X
1.1.2.2 Kundengesprach fahren Z In Arbeit b4
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7. Logout

Klicken Sie oben rechts auf das Symbol «]

SRV e . R —
F s V Fédération Sussse du Voyage ‘ timeHlearn ¥eno Mustertraveller
=

ederazione Svizzera di Viagg

COCKPIT AUSBILDUNGSPROGRAMM KURSE LERNDOKUMENTATION QUALIFIKATIONSVERFAHREN MEIN KONTO 0

Notizen
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